
洛阳市公路事业发展中心公务接待清单
	接待部门
	
	来宾单位
	

	接待事由
	

	来宾人数
	
	陪同人数
	
	工作人员
	

	接待时间
	

	接待地点
	

	接待对象
	单位
	姓名
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待费用（元）
	

	经办人
	

	科室负责人
	

	主管领导
	


注：1. 此表为一事一填，不能多次接待一次填写。

2. 报销时请附本表作为报销依据。

3. 无来访公函或通知接待的，需附详细的情况说明并报分管领导批准，方可报销。

